学生规范汉字能力测试组织规范
一、学校应按一般校级考试的考务要求对学生规范汉字能力测试进行组织和管理。
二、测试试卷由上海市教育评估院统一印制，并于考前30分钟将密封的试卷袋发给学校教务部门，由学校教务部门按要求发放给相关监考老师。
三、监考老师提前10分钟开启密封试卷并下发试卷及答题卡。
四、考生应在开考前15分钟进入考场，并将学生证或身份证放在桌面上。无有效证件者不得参加考试。
五、学生规范汉字测试为闭卷测试，时间60分钟。考生不能将书籍、笔记等参考资料及其他与考试无关的物品带入考场。开考后考生不得传递任何资料，否则按违反考试纪律处理。
六、考生禁止携带手机、电子词典等现代化通讯工具进入考场。如发现考生利用上述工具作弊，监考教师应没收作弊工具，将作弊情节记入考场记录，报学生所在系按有关规定进行处理，并报学校教务处备案。
七、试卷发放后，考生必须首先在答题卡规定的位置上准确填写本人姓名、院系和学号，按开考时间开始答题，否则，按违纪处理。 
八、学生必须在规定的考试时间内独立完成答卷，如有疑问，应举手示意，经监考教师同意后，方可提问。
九、考场内必须保持安静，严禁交头接耳，不得窥视他人试卷、答题卡及其他答题材料。 
十、考试时间结束，考生应立即停止答题。考生交卷时应将试卷、答题卡分别反面向上放在桌面上，经监考人员清点允许后，方可离开考场。不得将试卷、答题卡和草稿纸带出考场。提前交卷的学生不得在考场内逗留、谈笑或在走廊内谈论。
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